






 
 
คำขออนุญาตก่อสร้าง,ดัดแปลงอาคาร,รื้อถอนอาคาร เลขท่ี................./........................ลงวนัท่ี.............เดือน.....................พ.ศ................. 
เจ้าของอาคารหรือผู้ขออนุญาตช่ือ...................................................................ประเภทอาคาร.................................................................... 
ของอาคาร....................................................จำนวน.................................เพื่อใช้เป็น................................................................................... 
สถานท่ีก่อสร้าง............................................................................................................................................................................................ 
 
     

   นายตรวจเขต/นายช่างเขต 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

     การตรวจพิจารณา ครั้งท่ี 1 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

          การตรวจพิจารณา 
          แบบแปลนท่ีแก้ไข 

 

          สถาปนิกผู้ตรวจ 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

     การตรวจพิจารณา ครั้งท่ี 1 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

          การตรวจพิจารณา 
          แบบแปลนท่ีแก้ไข 

 

           วิศวกรผู้ตรวจ 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

     การตรวจพิจารณา ครั้งท่ี 1 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

          การตรวจพิจารณา 
          แบบแปลนท่ีแก้ไข 

     

    หัวหน้าฝ่ายควบคุมอาคาร 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

     การตรวจพิจารณา ครั้งท่ี 1 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

          การตรวจพิจารณา 
          แบบแปลนท่ีแก้ไข 

   
 ผู้อำนวยการส่วนควบคุม 
      อาคารและผังเมือง/ 
     ผู้อำนวยการกองช่าง 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

     การตรวจพิจารณา ครั้งท่ี 1 

รับเรื่องวันท่ี................เดือน.............................พ.ศ.................. 

ส่งเรื่องวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

          การตรวจพิจารณา 
          แบบแปลนท่ีแก้ไข 

 

 







บันทึกการรับเอกสาร 
 
(ก) เจ้าหน้าที่ธุรการกองช่าง 

 ข้าพเจ้าได้รับเรื่องราวเพื่อขออนุญาต................................................................................................................อาคาร 
ของนาย,นาง,นางสาว......................................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี................................... 
ตรอก/ซอย............................................ถนน..........................................หมู่ท่ี.............................ตำบล................................... 
อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด...............................................เลขลงรับท่ี...................................................... 
ลงวันท่ี................................................................โดยผู้ขออนุญาตได้ชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  หรือภาษีบำรุงท้องท่ีแล้ว 
ตามหนังสือรับรองของสำนักการคลังท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 จึงขอส่งเรื่องราวให้หัวหน้ากองช่าง เพื่อดำเนินการต่อไป 
 
            (ลงช่ือ)...........................................งานธุรการ 
 
(ข) ผู้อำนวยการกองช่าง  ส่งเรื่องราวให้ 
 1. ตรวจเอกสาร   คือ  นางสาวฐานิตา โตบัว , นายจตุพร กระดานราช 
 2. งานผังเมือง   คือ  นายธวัชนนท์  ศรีบุรา   
 3. นายตรวจเขต   คือ  นายธวัชนนท์  ศรีบุรา   
 ร่วมกันตรวจ  เสร็จแล้วรายงานผลให้ทราบ 
 
      (ลงช่ือ)..................................................ผู้อำนวยการกองช่าง 
             (...................................................) 
       วันท่ี....................................................... 
 
(ค) ธุรการส่วนควบคุมอาคาร 
 รับเรื่องราวแล้ว  และได้ลงทะเบียนควบคุมไว้เรียบร้อยแล้ว จะเดินเรื่องราวตามท่ีส่งการต่อไป 
 
      (ลงช่ือ)................................................ธรุการกองช่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการรับเอกสาร และการพิจารณาอนุญาตขอรับใบอนุญาต 
กองช่าง เทศบาลตำบลบ้านจั่น 

รับคำขอนี้ เมื่อวันท่ี         . เดือน                      . พ.ศ.               . เวลา                      . 
ประเภทอาคาร                            . เจ้าของอาคาร                                         . สร้างหมู่ท่ี        . เขต             . 

 
1. เอกสารที่นำมายื่นขอรับใบอนุญาต 

( ) คำขออนุญาตก่อสร้าง                             จำนวน………ชุด  
( ) แผนผังและแบบแปลน                            จำนวน………ชุด 
( ) รายการคำนวณ                                    จำนวน………ชุด 
( ) สำเนาเอกสารสิทธ์ท่ีดิน                           จำนวน………ชุด  
( ) หนังสือมอบอำนาจ                                จำนวน………ชุด 
( ) หนังสือยินยอมไม่ใช้ผนังร่วมกัน/ชิดเขต        จำนวน.........ชุด 
( ) หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างบนที่ดิน              จำนวน…...…ชุด  
( ) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กว.                 จำนวน..........ชุด 
( ) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กส.                 จำนวน..........ชุด 
( ) หนังสือแสดงความยินยอมควบคุมงาน         จำนวน..........ชุด 
( ) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน           จำนวน..........ชุด 
( ) หนังสือแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร            จำนวน..........ชุด 
( ) สำเนาทะเบียนบ้าน(เจ้าของอาคาร)            จำนวน..........ชุด 
( ) สำเนาบัตรประจำประชาชน(เจ้าของอาคาร)  จำนวน..........ชุด 
( ) สำเนาทะเบียนบ้าน(เจ้าของท่ีดิน)              จำนวน..........ชุด 
( ) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (เจ้าของท่ีดิน)จำนวน..........ชุด 
( ) เอกสารอื่นๆ ...............................................   จำนวน.........ชุด  
ผลการตรวจเอกสาร ( ) ครบ ( ) ไม่ครบ  
หมายเหตุ ผู้ยื่นคำร้องจะต้องนำเอกสารดังกล่าวมาประกอบการ
พิจารณาให้สมบูรณ์แบบขออนุญาตจึงจะได้รับการพิจารณา  
 
               รับทราบการตรวจเอกสารเบ้ืองต้นแล้ว 
 
             ลงช่ือ................................................ผู้ยืน่/ผู้ขออนุญาต        
                    (..............................................) 
หมายเลขโทรศัพท์............................................................. 
วันท่ีรับเอกสารครบ........................................................... 

 
      ลงช่ือ………………........………………..…ผู้รับเอกสาร  

                   (..............................................) 
            ตำแหน่ง ........................................... 
 

    2.ตรวจตามผังเมือง  
ได้ตรวจแบบแปลนแผนผังด้านการผังเมือง  
ตามกฎกระทรวง                                           .  
พรบ. ผังเมือง พ.ศ. 2518 แล้วปรากฏว่า  
( ) ถูกต้อง ควรอนุญาต  
( ) ไม่ถูกต้อง ควรแก้ไข                                    .  

 
ลงช่ือ………………........………………..…  

                (..............................................) 
ตำแหน่ง ...................................................... 

 
   3. การตรวจสถานที่  
3.1 บริเวณท่ีดินท่ีจะกทอสร้างอาคารตรงตามแผนผัง 
บริเวณท่ีขออนุญาต  
( ) ถูกต้อง  
( ) ไม่ถูกต้อง  
( ) มีท่อหรือทางระบายน้ำสาธารณะ 
  
3.2 อาคารท่ีขออนุญาตปลูกสร้างได้ทำการก่อสร้าง 
 ไปกทอนได้รับอนุญาตหรือไม่  
( ) ยังไม่ได้ทำการก่อสร้าง  
( ) ได้ทำการก่อสร้างไปก่อนและได้ทำการถึงช้ัน 
                                                .พิจารณาโดย  
รอบคอบแล้ว 
 
 
 
      ลงช่ือ………………........………………..… นายตรวจ 
            (..............................................) 
      ตำแหน่ง ........................................... 

 
 

 
 





บันทึกการตรวจสถานที่ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
 

                                                                                                  วันท่ี.........เดือน...............................พ.ศ...............  
       1.ผังบริเวณปลูกสร้างอาคารของ...................................................................................................................................................  
         ปลูกสร้าง.............................................เป็นอาคาร.........................................................เพื่อใช้....................................................  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
          2. ความยาวที่ดินถูกต้องตามโฉนดท่ีดิน และแผนผังบริเวณท่ีขออนุญาต 
            ( ) ถูกต้อง ( ) ไม่ถูกต้อง ตาม น.ส.3/โฉนดท่ีดิน เลขท่ี................................................................................................................  
          3. ทางท่ีติดต่อกับท่ีดินเป็นทางสาธารณะหรือทางส่วนบุคคล หรือทางอยทางอื่น  
            ( ) เป็นทางสาธารณะเขตทางกว้าง.......................เมตร ผิวจราจรชนิด..................................กว้าง..........เมตร  
            ( ) เป็นทางส่วนบุคคลท่ีมีเขตทางกว้าง................เมตร ผิวจราจรชนิด..................................กว้าง..........เมตร  
            ( ) เป็นอย่างอื่น............................................................................................................................................................................  
          4. ทางน้ำท่ีจะรับการระบายน้ำใช้ออกจากอาคาร  
            ( ) มีเป็น ( )ท่อระบายน้ำสาธารณะ ( ) แม่น้ำ ( ) คลอง ( ) ลำราง ( ) คูน้ำ  
            ( ) ไม่มี โดยผู้ขออนุญาตจะกทอสร้างเป็น ( )บ่อท้ิงน้ำ ( ) บอ่กำจัดน้ำเสีย  
          5. สภาพท่ีดินบริเวณก่อสร้าง 5.1 ระดับดินโดยเฉล่ีย ( ) ต่ำกว่าระดับถนนท่ีติดต่อกับท่ีดิน................เมตร  
            ( ) สูงกว่าระดับถนนท่ีติดต่อกับท่ีดิน.......................................................เมตร  
          5.2 เป็นท่ีลุ่ม ( ) ไม่เป็น ( ) เป็น  
            กรณีท่ีเป็นแหล่งน้ำแบบ ( ) แอง่น้ำ ( ) หรือคูน้ำ ( ) เป็นอย่างอื่น  
          5.3 การถมท่ีดิน ( ) ได้ถมดิน สูงจากระดับดินเดิม............................เมตร ( ) ยังไม่ได้ถมดิน  
          6. อาคารท่ีขออนุญาตได้ท าการกทอสร้างไปแล้วหรือยัง ถ้ากทอสร้างแล้วถูกต้องตามแบบท่ีขออนุญาตหรือไม่ อยา่งไร  
            ( ) ยังไม่ได้ก่อสร้าง ( ) ได้ก่อสร้างมาแล้วประมาณ.................% โดยการกทอสร้าง  
            ( ) ถูกต้องตามแบบอนุญาต ( ) ไม่ถูกต้องตาม แบบอนุญาต  
          7. ตรวจสอบสถานท่ีขออนุญาต เมื่อเวลา..................น. วนัท่ี...............เดือน..............................พ.ศ.............  
            โดยมี..............................................................................เป็นผู้นำตรวจ  
            เกี่ยวข้องกับผู้ขออนุญาตโดยเป็น.................................................................................................................................................  
 

ลงช่ือ................................................ผู้นำตรวจสถานท่ี           ลงช่ือ................................................ผู้ตรวจสถานท่ี 
                   (...............................................)                                      (.............................................) 
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